Regulamin korzystania z uslug Gminnej Biblioteki Publicznej

wchodzacej w sklad Gminnego Centrum Kultury i Bibliotek w Skrzyszowie

§1
Znaczenie pojec zastosowanych w Regulaminie

Niniejszy Regulamin okresla prawa i obowigzki Uzytkownikow korzystajacych z materiatlow

bibliotecznych i ustug.
Ilekro¢ w Regulaminie Gminnej Biblioteki Publicznej jest mowa o:

1. Bibliotece — rozumie si¢ przez to Gminng Bibliotek¢ Publiczng w Skrzyszowie oraz jej filie

w Lekawicy, Pogorskiej Woli i Szynwatdzie.

2. Zbiorach — rozumie si¢ przez to ksigzki, czasopisma, zbiory specjalne, tj. materialty
audiowizualne, audiobooki, gry, zbiory elektroniczne zinwentaryzowane oraz licencjonowane

zbiory elektroniczne, do ktorych Biblioteka optacita dostep.

3. Uzytkowniku — rozumie si¢ przez to osobe fizycznag (dorosli, mtodziez 1 dzieci) bedaca
obywatelem Rzeczypospolitej Polskiej oraz cudzoziemca posiadajacego staty lub tymczasowy
adres zamieszkania na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, korzystajaca/korzystajacego

z Biblioteki.
4. Karcie Zobowigzania — rozumie si¢ przez to dokument zawierajacy:

- nazwisko, imig, kategori¢ zawodowa, date urodzenia, adres zameldowania i korespondencji,

numer telefonu, adres poczty elektronicznej (e-mail).

- oswiadczenie Uzytkownika o zapoznaniu si¢ z treScig Regulaminu i zobowigzanie si¢ do

przestrzegania jego postanowien.

- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez Biblioteke¢ danych osobowych

wskazanych przez Uzytkownika w Karcie Zobowigzania w celu korzystania ze zbiorow i ustug

Biblioteki.

- dane rodzica lub opiekuna prawnego w przypadku Uzytkownikow niepetnoletnich lub

niepetnosprawnych.

Stronalz7



5. Prolongacie — rozumie si¢ przez to przesunigcie terminu zwrotu wypozyczonych zbioréw

nalezacych do Biblioteki.

6. Przetrzymaniu — rozumie si¢ przez to niezwrdcone przez Uzytkownika wypozyczonych

uprzednio zbiordw w terminie okreslonym przepisami niniejszego Regulaminu.

7. Ksiegozbiorze podrecznym — rozumie si¢ przez to celowo dobrang i wydzielong w Czytelni
cze$¢ zbiorow, skladajaca si¢ gtownie z wydawnictw informacyjnych, udostepnianych na

miejscu.

§2
Postanowienia ogodlne

1. Zbiory Biblioteki sg udostepniane wszystkim zainteresowanym na zasadach okreslonych

w niniejszym Regulaminie.

2. Aby zosta¢ Uzytkownikiem materiatow bibliotecznych i ustug Biblioteki osoba zobowigzana

jest do:
- okazania dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢.

- podpisania Karty Zobowigzania zawierajacego prawidtowe dane, o§wiadczenie o zapoznaniu

si¢ z regulaminem i zasadami ochrony danych osobowych.

- karte zobowigzania os6b do 13 roku zycia podpisuje w Bibliotece rodzic lub opiekun prawny

przy zapisie dziecka do Biblioteki.

- podanie numeru telefonu oraz adresu mailowego nie jest obligatoryjne, ale utatwi kontakt

1 umozliwi korzystanie z ustug §wiadczonych drogg elektroniczna.

3. Uzytkownik ma obowigzek niezwtocznie poinformowac Biblioteke o wszelkich zmianach

dotyczacych danych osobowych.

4. Uzytkownik Biblioteki ma prawo do:

- wypozyczenia na zewnatrz zbioréw do tego przeznaczonych.
- korzystania ze zbioréw udostgpnianych na miejscu.

- korzystania z komputeréw oraz innych urzadzen (drukarka, skaner, wifi).

Strona2z7



5. Korzystanie ze zbioréw Biblioteki jest bezplatne, z wyjatkiem optat pobieranych za:

- sprowadzenie zbiorow z innej biblioteki w ramach wypozyczeni miedzybibliotecznych

(koszty przesyiki pocztowej).

- kserokopie wykonane w innych bibliotekach i przestane w ramach wypozyczeni

miegdzybibliotecznych.
6. Wszelkie oplaty sa pobierane zgodnie z cennikiem zatwierdzonym przez Dyrektora.

7. Osoba majgca nierozliczone zobowigzania wobec Biblioteki, nie moze by¢ poreczycielem

osoby matoletnie;.

8. Uzytkownik rezygnujacy z ustug Biblioteki ma prawo zazada¢ usunigcia swoich danych
osobowych z ewidencji uzytkownikow, a Biblioteka ma obowigzek usuna¢ te dane pod
warunkiem, ze Uzytkownik zwrocil wszystkie wypozyczone zbiory i nie ma zadnych

zobowigzan wobec Biblioteki.

9. Osoba, ktoéra nie wyrazie zgody na umieszczenie swoich danych osobowych w ewidencji

Uzytkownikow, nie moze wypozyczy¢ zbioréw do domu.

§3
Wypozyczenia
1. Uzytkownik moze wypozyczy¢ jednorazowo maksymalnie 5 ksigzek.
2. Bibliotekarz moze zwigkszy¢ lub zmniejszy¢ liczbe wypozyczanych jednorazowo ksigzek.

3. Bibliotekarz moze ograniczy¢ liczbe wypozyczanych jednorazowo lektur szkolnych, jesli

w danym momencie istnieje duze zapotrzebowanie na wypozyczone tytuty.

4. Warunkiem wypozyczenia kolejnych zbioréw jest terminowy zwrot wczesniej

wypozyczonych.
5. Zbiory wypozycza si¢ na okres nie dtuzszy niz 35 dni.

6. Bibliotekarz moze skréci¢ okres wypozyczenia lub zada¢ zwrotu kazdego wypozyczonego
materialu przed terminem okreslonym w niniejszym Regulaminie, jezeli jest to materiat

szczegolnie poszukiwany przez innych uzytkownikow.
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7. Okres wypozyczenia jednego tytutu mozna prolongowac trzykrotnie. Po upltywie tego

terminu ksiagzke nalezy zwrdcic.

8. Prolongata nie jest udzielana:

- gdy Uzytkownik nie zwrdcil w terminie innych wypozyczonych zbiorow.

- gdy Uzytkownik ma nieuregulowane inne zobowigzania wobec Biblioteki.

- w przypadku, gdy jest zapotrzebowanie na dang pozycje ze strony innych uzytkownikow.

9. Prolongaty nalezy dokona¢ najpdzniej w dniu terminu zwrotu wypozyczonych materiatow
osobiscie, telefonicznie, poczta elektroniczng lub samodzielnie po zalogowaniu si¢ do katalogu

OPAC.

10. Biblioteka umozliwia zamdwienia i rezerwacj¢ materiatow bibliotecznych. Zamdwienia
1 rezerwacje mozna zglosi¢ osobiscie, telefonicznie, drogg mailowa lub poprzez zalogowanie

do katalogu OPAC.

11. Zarezerwowane materiaty nalezy odebra¢ w terminie 5 dni od dnia przekazania przez
Biblioteke informacji o0 mozliwos$ci odbioru. Po uptywie terminu odbioru zamoéwione materialy

mogg zosta¢ udostepnione innym uzytkownikom.

12. Biblioteka za posrednictwem systemu bibliotecznego powiadomi o zrealizowanym
zamowieniu lub likwidacji zamowienia tylko w przypadku, gdy Uzytkownik udostepnit swoj

prawidlowy adres e-mail lub numer telefonu.

13. Biblioteka zapewnia pomoc w uzyskaniu zbioréw z innych bibliotek na terenie kraju.

Sprowadzone zbiory udostepniane sg na zasadzie okreslonej w §7.

14. Biblioteka umozliwia korzystanie z wypozyczeni krotkoterminowych, ktore dotycza

materialow zgromadzonych w ksiegozbiorze podrecznym.
15. Wypozyczenie krotkoterminowe moze dotyczy¢ jednorazowo 5 ksigzek.

16. Czas, na ktdry wypozyczana jest ksigzka w ramach wypozyczeni krotkoterminowych, ustala

Bibliotekarz.

17. Czytelnik niestosujacych si¢ do zasad wypozyczeni krotkoterminowych moze czasowo lub

na state zosta¢ pozbawiony prawd do korzystania z tej formy wypozyczeni.
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§4
Zgubienie, zniszczenie lub uszkodzenie ksiazek

1. Uzytkownik jest zobowigzany do poszanowania wypozyczonych zbiordw, powinien tez
zwréci¢é uwage na stan ksigzki przed wypozyczeniem i zauwazone uszkodzenia zglosic¢

Bibliotekarzowi.

2. Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych ksigzek
odpowiada Uzytkownik. Wysoko$¢ odszkodowania ustala Bibliotekarz, w zalezno$ci od

aktualnej warto$ci rynkowej ksigzki i stopnia jej uszkodzenia.

3. Uzytkownik moze za zgoda Bibliotekarza dostarczy¢ zamiast zagubionej lub zniszczonej

inng ksigzke nie mniejszej wartosci, przydatng dla biblioteki.

§5
Przetrzymywanie ksigzek

1. Za przetrzymywanie wypozyczonych materialdow ponad okreslony termin Biblioteka nie

pobiera optat.

2. W przypadku przetrzymywania ksigzek Biblioteka moze odméwi¢ wypozyczenia kolejnych
zbiordw bibliotecznych. Jezeli uzytkownik mimo wyslania upomnien odmawia zwrotu

zbiorow, Biblioteka dochodzi swych roszczen zgodnie z przepisami prawa.

§6
Ochrona danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych podanych przy zapisie jest Gminne Centrum Kultury
i Bibliotek w Skrzyszowie, 33-156 Skrzyszow 644.

2. Celem zbierania danych osobowych jest:
- umozliwienie Uzytkownikom korzystanie ze zbiordéw i ustug Biblioteki.

- umozliwienie pobierania przewidzianych Regulaminem optat i ekwiwalentu za ewentualne

zniszczenie lub zagubienie zbiorow.
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- prowadzenie badan czytelniczych i statystycznych.

3. Dane osobowe przetwarzane beda zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa

w zakresie ochrony danych osobowych przez okres niezb¢dny do realizacji celu przetwarzania.

4. Dane osobowe moga by¢ udostgpniane podmiotom $wiadczacym ushugi zwigzane ze
wsparciem programistycznym 1 informatycznym, podmiotom $§wiadczagcym ushugi
windykacyjne, podmiotom $§wiadczagcym ustugi prawne, na podstawie uméw o powierzenie

przetwarzania danych.

5. Dane osobowe podawane sg przez Uzytkownikéw dobrowolnie, ich podanie i potwierdzenie
wlasnorgcznym podpisem na karcie zobowigzania jest jednoznaczne z zapoznaniem si¢
z Regulaminem Biblioteki oraz wyrazeniem zgody na przetwarzanie przez Biblioteke danych

osobowych Uzytkownika.

6. Uzytkownikowi przystuguje prawo dostgpu do jego danych osobowych oraz prawo do ich

sprostowania i usuni¢cia na warunkach okreslonych w Ustawie o ochronie danych osobowych.

7. Dane osobowe sg przechowywane do 10 lat po ustaniu korzystania ze zbiorow, o ile wszelkie
zobowigzania wobec Biblioteki zostaly uregulowane, na podstawie Ustawy z dnia

14 lipca 1983 z p6zn. zm. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
8. Dane osobowe sa przetwarzane automatycznie i w formie papierowej.
9. Dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich.

10. Adres mailowy do kontaktu w sprawach zwigzanych z danymi osobowymi:

iod@ug-skrzyszow.pl

11. Pracownikow Biblioteki obowigzuje zakaz udzielania osobom trzecim informacji o stanie

konta czytelniczego 1 o danych osobowych uzytkownikow.
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§7
Przypisy porzadkowe

1. W bibliotece obowiazuje catkowity zakaz palenia wyrobow tytoniowych i papierosow

elektronicznych, picia alkoholu, uzywania narkotykéw i innych $rodkow odurzajacych.

2. Uzytkownik niestosujacy si¢ do przepisOw niniejszego Regulaminu, naruszajacy
powszechnie obowigzujace normy zachowania, a w szczegdlnosci bedacy w stanie
wskazujacym na spozycie alkoholu, $rodkéw odurzajacych, zachowujacych si¢ glosno
i agresywnie oraz nieprzestrzegajacy podstawowych zasad higieny moze by¢ czasowo,
a w szczegolnych wypadkach na stale, pozbawiony prawa do korzystania z materialow

bibliotecznych i ustug Biblioteki.

3. Dyrektor Gminnego Centrum Kultury i Bibliotek w Skrzyszowie ma prawo zamkna¢ lub
ograniczy¢ godziny pracy Biblioteki z powodu awarii, remontu, inwentaryzacji zbioréw lub
z innych waznych przyczyn, a informacja w takich przypadkach podawana jest do wiadomosci

we wlasciwej siedzibie oraz na stronie internetowe;.

§8
Postanowienia koncowe

1. Skargi 1 wnioski nalezy zgtasza¢ bezposrednio Dyrektorowi Gminnego Centrum Kultury

i Bibliotek w Skrzyszowie.
2. W sprawach nieobj¢tych niniejszym regulaminem prawo decyzji przystuguje Dyrektorowi.
3. Przepisy zawarte w niniejszym regulaminie obowigzuja we wszystkich Bibliotekach.

4. Regulamin obowigzuje od dnia 01.01.2018 r.
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